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IHOJIOKEHHUE Ob APXUBE
MYHULUITAJBHOI'O BIOJKETHOI'O OBIIIEOBPA3ZOBATEJIBHOI'O
YYPEXJIEHUSA «IIIKOJIA Ne 75»

I. O0mue nmosoxKeHUs

1.1. Tlomoxenue 00 apxuBe MDBOY «lllkoma Ne 75» (mamee - Illkoma)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBHM C THUMOBBIM MOJOXKEHHEM OO0 apXHMBE OpraHU3allWH,
yTBEpKIAeHHBIM Ipuka3oM Pocapxusa ot 11.04.2018 r.

1.2. ApxuB MBOY «lllkona Ne 75» BbICTymaeT MCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS
roCyJ1IapCTBEHHBIX, MyHULIMIIAIBHBIX apXUBOB (nanee — Apxus IIkobl).

1.3. ApxuB Illkomnbl co3gaeTcss Ha TmpaBax CTPYKTYPHOTO TMOIPa3eICHHUS
KAHIEISPUH, OCYIIECTBISIONIErO XpaHEHUE, KOMIUIEKTOBAHHUE, YUYET U HCIOJIb30BAHKE
nokymeHToB ApxuBHOTO (poHma Poccuiickoit ®enepannu, JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpime 10 1eT) CpOKOB XpaHEHHS, B TOM 4YHCJIE II0 JUYHOMY COCTaBy,
oOpazoBaBmmmxcs B AestenbHocTd [lIKOIBI, a Takke MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K
nepefade Ha MOCTOSTHHOE XPaHEHUE B TOCYJApPCTBEHHBIN (MYHHMIIMIAIBHBIN) apXuB,
HMCTOYHUKOM KOMILJIEKTOBaHUs KOTOPOTo BbIcTymnaer Lkoia.

1.4. Apxus Illkonbl B cBOEH NEATENBHOCTH PYKOBOJACTByeTcs DenepanbHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 N 125-®3 «O06 apxuBHOM aene B Poccuiickoit denepanuny,
3aKOHaMH, HOPMATUBHBIMHM IPABOBBIMH akTamu Poccuiickoit denepaiyu, cyObeKTOB
Poccuiickoit denepanun B chepe apXUBHOTO Jiesia U JICTIONPOU3BOJICTBA, ITPaBUIIaAMU
OpraHu3allid XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHMS, Y4Y€Ta M HCHOJb30BaHUS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit denepanuu W APYrUX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
roCyJIapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CAMOYIIPaBIECHUS U OpraHU3aIusX.



II. CocraB noxymenToB ApxuBa kol

2.1. Apxus llIkomb!l XpaHUT:

2.1.1. 1OKyMEHTHI TTIOCTOSTHHOT'O M BpeMEHHBIX (cBbIlIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHUS,
B TOM YHCIJI€ TOKYMEHTHI MO JUYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMECS B pe3yJibTare
nesitenbHocTU LlIKOIMTBI,

2.1.2. TOKyMEHTBI TOCTOSIHHOTO XPaHEHUS W JOKYMEHTHI IO JIMYHOMY COCTaBY
OpraHU3aAUA-TIPEIICCTBEHHUKOB;

2.1.3. apxuBHBIE (POHIBI TUYHOTO MTPOUCXOKICHUS;

2.1.4. hboua mons30BaHMS (apXUBA);

2.1.5. cpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM M YYETHBIC JOKYMEHTHI
Apxusa IlIkomsl.

II1. 3apauyn ApxuBa lIkoab1

K 3agayam Apxusa I1IK0JIBI OTHOCSTCS:

3.1. Opranuzanusi XpaHEHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEILyCMOTPEH
nyHkToM 2.1. Hactosiero [lonoxenus.

3.2. KommnekroBanue ApxuBa Illkonbl gokyMeHTamu, 0Opa30BaBLIMMUCS B
nesitenbHocTH LITKoubL.

3.3. Y4er 1oKyMeHTOB, HaXOIAIuXcs Ha XpaHeHnn B Apxuse [1Ikoibr.

3.4. Ucnonb3oBaHne JOKYMEHTOB, HAXOIAIIMXCs HA XpaHeHnH B Apxuse [1Ikombr.

3.5. IlonroroBka M CBOEBpEMEHHas Mepenada JOKYMEHTOB ApXWBHOTO (oHIA
Poccuiickoii  ®epepanim  Ha  MOCTOSIHHOE  XpPAaHEHHWE B TOCYJAapPCTBEHHBIN
(MyHHULIMITAJIBHBIN ) apXUB.

3.6. Metoauueckoe PpPyKOBOJACTBO H KOHTPOJb 3a (OpMHpOBAaHHEM U
odopmiieHHEM Jell B CTPYKTYPHBIX MOJAPA3JEICHUAX OPraHU3allud U CBOEBPEMEHHOM
nepenaveil ux B Apxus LIIkomsl.

IV. ®ynxknun Apxusa HIkoJbl

Apxus llIxosbl ocyliecTBiseT cienyromme QyHKInu:

4.1. Opranusyer npuemM JIOKyMEHTOB MTOCTOSIHHOTO ¥ BpeMEeHHBIX (cBbIIe 10 ner)
CPOKOB XpaHEHMs, B TOM UHCJIE€ IO JHMYHOMY COCTaBy, OOpa3oOBaBIIMXCS B
nesitenbHocTH LIIKOMBI, B COOTBETCTBUM C YTBEPKACHHBIM IPAPUKOM.

4.2. Bener yueT TOKyMEHTOB U (POHIOB, HAXOASIIMXCA HAa XpaHEHHH B ApXUBE
[IxombLI.

4.3. TlpencraBisieT B TOCYJApCTBEHHbIM (MYHHUIIMIAIbHBINA) apXWB Y4YETHBIE
cBeleHuss 00 oObeme u cocraBe Xxpausamuxcsi B ApxuBe Ilkoibl JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepauud W APYrUX apXUMBHBIX JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUH C MOPSIIKOM TOCYIapCTBEHHOTO ydeTa JOKYMEHTOB ApXMBHOTO (oHJIa
Poccuiickon ®@enepanum.

4.4. CucremaTu3upyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, OCTYIAIINE HA XpaHEHUE B
Apxus lIkomsl, 0Opa3oBaBIIMecs B X0/I€ OCYIIECTBICHU eaTenbHOCTH [IIkombI.

4.5. OcyuecTBIISIET TOATOTOBKY U MPEICTaBIISIET:

4.5.1. Ha pacCMOTpPEHHE U COIIacOBaHMWE AKcIepTHOM komuccuu IlIkosbl onucu
JIeJT TOCTOSIHHOTO XpaHEeHUs, BpeMeHHbIX (cBbilie 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM



YHCIIe M0 JUYHOMY COCTaBY, a TAK)KE aKThl O BBIICJICHUU K YHUUTOXXEHUIO apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE MOJUICKAIIUX XPAHEHHWIO, aKThl 00 yTpaTe TOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCITPaBUMBIX MMOBPEXKICHUIX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

4.5.2. Ha YTBEpXJCHHE OKCIEPTHO-TIPOBEPOUYHON KOMHUCCHU (ellepaTbHOTO
rocyJapCTBEHHOTO apXWBa WJIM YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa HCIOJIHUTEIbHOW BIACTH
cyonekta Poccuiickoit deneparuu B chepe apxuHoro nena (manee — IIIK apxuBHOTO
YUPEKIAEHUS) OMHUCH JI€] MOCTOSSHHOTO XPaHEHNS,

4.5.3. Ha cornacoBanue JIIK apXuBHOTO yupeXIeHHUS WU TOCYAapCTBEHHOTO
apxuBa cyObekTa Poccuiickoii @enepanunu (MyHUUUIAIBHOIO apXxuBa), B Ciy4ae
HAJIEJICHUs] €r0 COOTBETCTBYIOIIMMH IOJHOMOYHUSIMHU, ONHCH JI€1 MO JUYHOMY
COCTaBYy;

4.5.4. na cornacoBanue JOIIK apxuBHOro ydpexiaeHUss WM TOCYJIapCTBEHHOIO
apxuBa cyObekta Poccuiickoit ®enepanuu (MyHUIUIAIBHOTO apXxuBa), B Ciy4ae
HAJICJICHUSI €r0 COOTBETCTBYIOIIMMH IMOJHOMOYMSIMH, aKThl 00 yTpare JTOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPABUMBIX MTOBPEKICHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

4.5.5. Ha yrBepxaenue aupektopy LIkoybl onmucu eia MmOCTOSSHHOTO XpaHEHUS,
onucu BpeMeHHBIX (CBhImIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJE OIMUCU JEN IO
JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJACICHUU K YHUUYTOKCHHUIO apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE
MO/JIEKAIIMX XPAHEHUIO, AaKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPaBUMBIX
TIOBPEXKJCHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, yTBepxkeHHbIe (corimacoBanHbie) DIIK wim
roCyJIapCTBEHHBIM apXuBOoM cyObekTa Poccuiickoit ®deneparnuu (MyHUIUTATBHBIM
apXMBOM) B CJIy4yae HaJEJICHHUs €r0 COOTBETCTBYIOLIMMU MTOJTHOMOYHSIMHU.

4.6. Opranusyer 1mnepenady JT0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Pocculickoit
@denepanry Ha MOCTOSHHOE XPaHEHHUE B TOCYJaPCTBEHHBIN (MyHULMIIAIbHBIN) apXHB.

4.7. OpranusyeT M NPOBOJUT SKCIEPTH3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbimie 10 5eT) cpoKOB XpaHEHUs, HAXOJAIIMXCA Ha XpaHeHuu B Apxuse LlIkoinbl B
Hessix 0Téopa TOKYMEHTOB JIJisi BKIIFOUEHMsI B cocTaB ApxuBHoro ¢gonna Poccuiickoi
Qdenepanuy, a TaKKe BBISBICHUS JOKYMEHTOB, HE MOMJICKAIIUX JajJbHEUIIEMY
XPaHEHUIO.

4.8. IlpoBoauT MepomnpusiTUs MO OOECHEYEHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxosIuXcs Ha XpaHeHuu B Apxuse Kokl

4.9. Opranuzyetr UHGOPMUPOBAHKE PYKOBOJCTBA U PAOOTHUKOB OpraHU3aIUU O
COCTaBe U cofepKaHun JOKyMeHTOB ApxuBa LIIkonbl.

4.10. MudopmupyeT moab30BaTesieil Mo BOMPOCaM MECTOHAXOXKICHHS apXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

4.11. Opranuzyer BbAa4y JOKYMEHTOB W J€J JJii pabOThl B YUTAJIHHOM
(TpPOCMOTPOBOM) 3aJi€ UJIM BO BpPEMEHHOE T0JIb30BaHHUE.

4.12. HcnonHsgeTr 3amnpochl TNOJIb30BATENIC, BBIIACT APXUBHBIE KOIMUU
JIOKYMEHTOB, ApXUBHbBIC BBIIUCKH U APXUBHBIEC CIIPABKH.

4.13. Benet y4eT ucnonab3oBaHus 10kyMeHTOB ApxuBa LIIkombl.

7.14. Coszmaer ¢ona mnons3oBanus ApxuBa I[lIkombl W opraHuszyeT ero
HCIIOJIb30BaHUE.

4.15. OcylecTBISIET BEACHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTaM
Apxwusa IIkomsl.



4.16. YuactByeT B paszpaborke nokymMeHTOB IlIkoibl mo BompocaM apXUBHOIO
JieNa U JeOoMPOU3BOICTBA.

4.17. Oxa3bIBaeT METOAMYECKYIO TTOMOIIIb:

4.17.1. xanuenspuu 1Ikosbl B cCOCTaBICHUH HOMEHKJIATYPHI e, (hOPMUPOBAHUN
1 0OpMIICHUH JIETT;

4.17.2. cTpyKTypHBIM ToApa3aeneHusiM U pabotHukam IlIkonsl B MOATroTOBKE
NOKYMEHTOB K nepefade B Apxus LIIkomsr.

V. IlIpaBa Apxusa LlIko.bI

Apxus IIKoJbI KIMEET MPaBo:

5.1. mpeacraBuaTe aupektopy llIkonsl mpeniaokeHrus 1O COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3allid XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHHs, Yy4eTa M MCIOJb30BaHUSA aPXMBHBIX
nokymMeHTOB B Apxuse [1Ikounsr;

5.2. 3ampamuBaTh B CTPYKTYpHbIX mnoapasaeneHusix Illkonsl cBeneHwus,
HeoOxoaumble At pabotbl Apxusa [1Ikounsr;

5.3. naBaTh pPEKOMEHAALMHM CTPYKTYPHBIM MOAPA3/IEICHUSIM OpraHu3aluu I10
BOIIPOCaM, OTHOCAIIMMCA K KomnereHuuu Apxusa [1Ikomnsr;

5.4. uapopmupoBaTh CTpyKTypHble noapaszaeneHus Llkonsl o HeoOxonumMocTu
nepeaadn JoOKyMeHToB B ApxuB I1Ikombl B COOTBETCTBUU C YTBEPKAECHHBIM IpauKoOM;

5.5. mpUHHMaTh y4yacTue B 3acefaHusX LleHTpanbHON 3KCHEpTHO-NPOBEPOYHOM
komuccuu rpu PenepanbHoM apxXuBHOM areHTcTBe, JIIK apXuBHOTO yupekaeHus.



